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Zatgcznik nr 1
do Uchwaty Zarzadu nr 1/1/2016
z dnia 07.01.2016 roku

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,
do ktdrych udzielenia nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdin. zm.) ( zwangq dalej UPZP)
zgodnie z art. 4 UPZP- wylgczenia catkowite stosowania ustawy.

I POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Regulamin okresla zasady udzielania zamdwien publicznych wytaczonych catkowicie od
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych,
zgodnie z zapisami art. 4 UPZP, zwanych dalej "zamdwieniami uproszczonymi".

Do okreélania szacunkowe]j wartodci zamowienia stosuje sie odpowiednio przepisy Prawa
zamowien publicznych.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

Il.  ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN UPROSZCZONYCH

§2.

Udzielenie "zamoéwienia uproszczonego" nastepuje po przeprowadzeniu postepowania
zgodnie z zasadami niniejszego Regulaminu.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz prowadzeniem postepowan wykonuja osoby
zapewniajace bezstronnosé, obiektywizm i kompetencje.

Postepowanie ma na celu racjonalne, celowe i oszczedne gospodarowanie srodkami
bedacymi w dyspozycji Zamawiajgcego.

Postepowania prowadzone s tak, aby zapewni¢ wykonawcom réwne traktowanie,
wspieraé uczciwg konkurencje.

.  ZAKRES ZASTOSOWANIA REGULAMINU

§3.

Zaméwienia udzielane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie
stosuje sie do zaméwier publicznych, o wartosci szacunkowej do 30 000 euro, zgodnie
z zapisem art. 4 pkt 8 UPZP.

Przy wartoéci szacunkowe] nieprzekraczajgcej rownowartos¢ 25 000,00 ztotych netto,
Regulaminu nie stosuje sie.

Procedura wyboru wykonawcy powyzej 25 000,00 ztotych netto nastgpuje poprzez
zapytanie ofertowe uzyskanie od co najmniej dwoéch wykonawcéw informacji
o oferowanych przez nich warunkach wykonania zamowienia przestanej
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Zatacznik nr 1
do Uchwaty Zarzadu nr 1/1/2016
z dnia 07.01.2016 roku

w formie pisemnej, lub e-mail.
4, W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ wyboru dotychczasowego

wykonawcy.

& 4.

Wszczecie procedury

L.

Nou s

Zarzad wyznacza osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie procedury zamowien
publicznych na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie, prowadzenie rejestru
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej do 30 000 euro oraz archiwizacje
dokumentow wymienionych w ust. 7.
Procedure udzielenia zamodwienia o wartosci do 30000 euro rozpoczyna
zaakceptowany przez Zarzgd wniosek osoby odpowiedzialnej merytorycznie za
dokonanie zamdwienia.
Whniosek zawiera:

> szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

» termin realizacji/wykonania zamdwienia,

» aktualng wartoé¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,
przeliczenie wartosci zamowienia ze zfotych na réwnowartosé¢ w euro, przy
zastosowaniu $redniego kursu ztotego w stosunku do euro, ogfoszonego przez
Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 UPZP,
dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamodwienia,
date ustalenia wartosci zamowienia,
nazwe i adres potencjainych wykonawcdéw zamowienia,
dane oséb odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.

Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Po otrzymaniu ofert osoba wyznaczona do przeprowadzenia procedury zobowigzana
jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego postepowania. Wzér protokotu
stanowi zaftgcznik nr 2 do Regulaminu.
Kryterium oceny ofert ustala Zarzad Spétki — Zamawiajgcy.
Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktorego oferta byta najkorzystniejsza.
Udzielenie zamowienia zatwierdza Zarzad Spotki - Zamawiajacy.
Z wybranym wykonawca zawiera sie umowe w formie pisemne].
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ODPOWIEDZIALNOSCE

§5

Osoba przeprowadzajgca procedure zamdwienia:

L,

2

Sporzadza wniosek przy udziale osoby odpowiedzialnej merytorycznie za dokonanie
zamowienia.
Podejmuje niezbedne czynnosci na kazdym etapie procedury.
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Zatacznik nrl
do Uchwaty Zarzadu nr 1/1/2016
z dnia 07.01.2016 roku

3. Kompletuje dokumentacje zwigzang z postgpowaniem.
4, Sporzadza protokdt z postepowania, zgodnie z zatacznikiem nr 2 i przedkitada

Zarzadowi Spotki — Zamawiajgcemu do decyzji.

§6

Osoba odpowiedzialna merytorycznie za dokonywanie zamowien publicznych:
1. Sprawuje nadzor nad realizacjg zamowienia przez wykonawce.
2. Przekazuje protokdt lub informacje pisemnie o zakonczeniu realizacji zamowienia
osobie odpowiedzialnej za przeprowadzenie procedury.

V. REJESTR ZAMOWIEN
§7

Zamoéwienia objete niniejszym Regulaminem podlegajg wpisowi do rejestrow zamowien
prowadzonego przez osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie procedury.
Wzér formularza stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu,

PREZES Z
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Zatacznik nrl

ZNAK SPRAWY:  TF/UzP-zU/0000/ROK

WNIOSEK

O dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlanej
o wartosci do 30 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:
Wartos€ netto veveusisissssemsemssssesns Z
Wartosc brutto vueesmeeesrecsesmmsssranseens Z4
Wartosc¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu Na Uro WYNOSi .o seesesssnseens NELLO
Sredni kurs ztotego do euro stuzgcy do przeliczania wartosci zamowienia przyjety zostat Zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ...eeueessrssennes N3 podst. Art. 35 ust. 3 ustawy
PZP FWYNOSI assvivassisimessississmirsi zt.
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .. TOKU
Na podstawie: badania rynku
Osoba / osoby dokonujgce ustalenia warto$ci ZaMOWIENIA! wwwrrvwmesmrsrsasanse
3. Termin realizacji ZaMOWIENIA: cuwirseisresimssrssssnssssrmssssssessassssens
4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcdw zamowienia:
] e e
D) s
5. Osoba odpowiedzialna za realizacje zamdwienia:

U R AU U RS-

BydgOSZCZ dnia v ieeccecnnseesersarvaeenenns FOKU

(piecze¢ | podpis Zamawiajacego)

Whiosek sporzadzit



Zatgcznik nr 2

ZNAK SPRAWY:  TF/uzpP-zU/0000/ROK

PROTOKOt Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU OFERT

w postgpowaniu o udzielenie "zamdwienia uproszczonego" przeprowadzonego w
oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych

W wyniku dokonanego przez Zamawiajgcego rozpoznania cenowego, prowadzonego w celu realizacji
zamowienia na:

o szacunkowej wartosci netto: rissensvuenvsnessssevssasoveniss T
Wybrano Wykonawce:

NaZWR s ismsrisavsiosis

KRS: wcsisssimsiasuivivessissviisinsass

oferujgca za realizacje zamowienia CeNe NEO: w.iwissesserseersassany

ktorej oferte uznano za najkorzystniejsza z uwagi na:

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano sposréd:

Bydgoszcz dnia cwimsenenssniesenns FOKU
(pieczet i podpis Zamawiajacego)

Protokdt sporzadzit
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